
SERVIZIO Procedimento Responsabile procedimento Normativa di  riferimento Termine conclusione procedimento

Servizi Sociali
Assistenza economica a soggetti  in particolari condizioni di 

disagio socio-economico

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Regolamento Comunale

n. 117/2008
30 giorni

Servizi Sociali
Contributo per il superamento e eliminazione delle barriere 

architettoniche negli edifici privati 

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

art. 10 Legge Regionale n. 13/1989                                     

e art.33, com. 2                                                 Legge 

Regionale    n. 9/2005

nei termini stabiliti 

dalla Regione Lazio

Servizi Sociali
Contributo per il trasporto degli alunni con disabilità iscritti 

al secondo ciclo della scuola secondaria

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Luglio dell'anno scolastico di 

riferimento

Servizi Sociali Contributo per il canone di locazione

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Delibera di Giunta Regionale entro le scadenze previste dal bando

Servizi Sociali Contributo per la morosità incolpevole

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Dellibera di Giunta Regionale entro le scadenze previste dal bando

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI E DELLE ATTIVITA' SERVIZI SOCIALI  E SCOLASTICI  2023



Servizi Sociali
Gestione degli iter burocratici per la attivazione del Servizio 

OEPA 

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Regolamento Comunale n. 117/2008
Attivazione entro l'avvio dell'anno 

scolastico di riferimento

Servizi Sociali
Gestione degli iter burocratici per la concessione di 

contributi per l'affidamento familiare di minori    

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Legge n. 184/83 Legge n. 149/01 Regolamento 

Comunale n. 117/08
30 giorni

Servizi Sociali
Gestione degli iter burocratici per la concessione di 

contributi per minori non riconosciuti    

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

L.R.40/01 -   L.R. 14/99 

Regolamento Comunale n. 117/08
30 giorni

Servizi Sociali

Gestione degli iter burocratici per la concessione di 

contributi nuclei con minori orfani di lavoratori italiani (ex 

Enaoli)      

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Legge 641/78 Regolamento Comunale n. 

117/08
30 giorni

Servizi Sociali
Gestione degli iter burocratici per la concessione di 

contributi regionali per il sostegno alla locazione     

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

su delibere regione lazio entro le scadenze previste dal bando

Servizi Sociali
Gestione degli iter burocratici per la concessione di 

agevolazioni ed esenzioni pagamento mensa scolatica   

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Regolamento Comunale n. 101/2008 30 giorni

Servizi Sociali

Gestione degli iter burocratici per il riconoscimento 

dell'assegno di maternità in favore delle mamme non 

lavoratrici residenti nel territorio comunale

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Decreto ministeriale n. 306/1999 

Legge n. 448/98 art. 65 e 66

Legge n. 144/99

Nella tempistica dell'INPS e seguito 

dai CAF

convenzionati 

Servizi Sociali Assisstenza indiretta

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Deliberazione del Commissario Straordinario n. 

117 del 24.04.2008 
30 giorni

Servizi Sociali

Servizio  di assistenza domiciliare anziani  

Il servizio prevede da parte del richiedente una quota di 

compartecipazione rapportata all’ISEE prodotto 

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

allegato B  del  Regolamento comunale

 n. 117/2008
30  giorni

Servizi Sociali

Servizio di assistenza domiciliare in favore di soggetti con 

disabilità.    

Il costo del servizio sarà erogato a totale carico dell’Ente 

indipendentemente dal reddito ISEE

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

allegato B del Regolamento comunale 

n.117/2008
30  giorni



Servizi Sociali
Gestione degli iter burocratici per l'inserimento presso 

residenze assistite per anziani

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Regolamento Comunale n. 117/2008 30 giorni

Servizi Sociali
Gestione degli iter burocratici per la compartecipazione al 

pagamento della retta in RSA

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

DGR 790/2016 30 giorni

Servizi Sociali
Gestione degli iter burocratici per l'inserimento di minori in 

comunità educative, case famiglia etc.

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

disposizioni del Tribunale e Regolamento 

Comunale n. 117/2008
Tempo necessario alla collocazione

Servizi Sociali

Gestione degli iter burocratici per la compartecipazione al 

pagamento della retta strutture riabilitative a regime 

residenziale e semiresidenziale

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

DGR 790/2016 30 giorni

Servizi Sociali Accesso Atti Amministratori comunali   

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

D. Lgs. 267/2000  

Statuto comunale 

Regolamento sull'accesso ai documenti 

amministrativi

 Regolamento del Consiglio comunale 

30 giorni

Servizi Sociali
Accesso Atti  Cittadini

 Attivazione procedimento in presenza di controinteressati  

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Legge 241/1990 

 DPR 184/2006 
10 giorni

Servizi Sociali Accesso Atti  Cittadini

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

D. Lgs. 267/2000 

Legge 241/1990 

DPR 184/2006 

 Statuto comunale 

 Regolamento sull'accesso ai documenti 

amministrativi 

Regolamento Ordinamento Uffici e Servizi 

30 giorni

Servizi Sociali Amministrazione Trasparente

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

D.Lgs. 33/2013
quanto stabilito 

D.Lgs. 33/2013



Servizi Sociali Adozione determine di liquidazione

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

T.U.E.L 267/2000

Regolamento Contabilità

n. 9 del 02.03.2016

30 giorni

Servizi Sociali Attività amministrativa Commissione Sanità e Scolastica

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Regolamento 

Consiglio Comunale n. 10 del 17.03.1998
30 giorni trasmissione verbali

Servizi Sociali Stesura di  avvisi pubblici 

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

secondo  normativa di riferimento tempi stabiliti dal bando

Servizi Sociali Segretariato Sociale

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

risposta 

immediata

Servizi Sociali Gestione del PEG

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

T.U.E.L 267/2000

Regolamento Contabilità

n. 9 del 02.03.2016  

annuale corrispondente 

al bilancio di previsione 

Servizi Sociali Convenzioni CAF

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

decreto ministeriale 

n. 306 del 15.07.1999
30 giorni

Servizi Sociali Pubblicazione documenti sito istituzionale 

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

al momento

della pubblicazione

SERVIZIO Procedimento Responsabile procedimento Normativa di  riferimento Termine conclusione procedimento

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI E DELLE ATTIVITA' SERVIZI SCOLASTICI  - 2021



Servizi Scolastici Arredi scolastici    

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Documento per la pianificazione delle attività 

scolastiche, educative e formative in tutte le 

istituzioni del

sistema nazionale di istruzione per l’anno 

scolastico 2022/23 emanato dal Ministero 

dell’Istruzione in data

26 giugno 2020

DLgs 50/2016 e Determinazione Regionale 

Lazio n° G 09172 del 13 luglio 2022

per espletamento delle procedute 

Servizi Scolastici Asili nido comunali

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Deliberazione di Consiglio Comunale n. 24 del 

20.05.2019 Istituzione servizio

Programma regionale dei servizi educativi per 

la prima infanzia per il triennio 2021 - 2023” 

approvato con Deliberazione di Giunta 

Regionale n. 672 del 19.10.2021

Regolamento per la gestione del servizio di 

Asilo Nido Comunale approvato con 

Deliberazione di Consiglio Comunale n. 27 del 

30.06.2022 

Servizi Scolastici Servizio trasporto scolastico  

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Regolamento del Servizio del trasporto 

scolastico approvato con delibera di C.C. n. 2 

del 19.01.2015

delibera di giunta comunale che stabilisce 

annualmente  la tariffa di compartecipazione 

30 giorni

Servizi Scolastici Servizio refezione scolastica    

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Regolamento del Servizio della refezione 

scolastica approvato con deliberazione del 

Commissario Straordinario n. 101 del 

10.04.2008

delibera di giunta comunale che stabilisce 

annualmente  la tariffa di compartecipazione

31 giorni

Servizi Scolastici
contributi  per la fornitura gratuita, totale o parziale, dei libri 

di testo, sussidi didattici digitali, dizionari e libri di lettura 

Responsabile Servizi Sociali                                                      

Dott.ssa Giorgia Medori                                                                

tel. 0689630209                        

giorgia.medori@comune.cerveteri.rm.it

Legge 23.12.1998 n. 448, ed in particolare l’art. 

27

L. R. n. 29 del 30 marzo 1992

Determinazione Regionale n° G 14652 del 

28/10/2019

Determinazione Regionale n° G09868 del 

27/08/2020

indicati nelll'avviso pubblico


