TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO DIRIGENTE 1” AREA AFFARI ISTITUZIONALI

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI E DELLE ATTIVITA' - SERVIZIO DEMOGRAFICO ED ELETTORALE
(Ufficio Leva ed Elettorale)

Procedimento Normativa
. . oy i Termine conclusione
SERVIZIO Responsabile procedimento/attivita . _d' . s
riferimento procedimento/attivita
ServizTo

Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

HY
STTVIZTO

Cancellazione dalle liste elettorali liste elettorali

generali e sezionali

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

D.P.R. 20/03/1967 n.223
e succ. modif. e integr.

Tempi stabiliti

dalla normativa elettorale
vigente (Revisioni ordinarie:
genn.-febb. - giu.-lug.)

Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

Aggiornamento liste elettorali aggiunte
generali e sezionali

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

D. Lgs. 12 aprile 1996,
n.197;
D.L. n. 408/94 e s.m.

Tempi stabiliti

dalla normativa elettorale
vigente (Revisioni ordinarie:
genn.-febb. - giu.-lug.)

HY
DCTVIZIU

i Rilascio tessera elettorale Legge 30 aprile 1999,  |Tempo reale
Demografico ed Elettorale n. 120
Responsabile Responsabile dell’Ufficio
Manuela Ghigi tel. 0689630203
tel. 0689630203 sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it
Servizio Autenticazione firme per proposte D.P.R. 28/12/2000 N. [Tempo reale
DemogF:zéfslsgni(; l!Eillzttorale referendarie o di Legge Responsabile dell’Ufficio 445
L tel. 0689630203
Manuela Ghigi sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it
tel. 0689630203 ' ’ o
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
SETVIZID Costituzione Ufficio Elettorale Centrale per le Decreto di indizione delle|Tempi stabiliti

Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

it
SETVIZTO

diverse consultazioni

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

consultazioni elettorali

dalla normativa elettorale
vigente

Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

Disciplina della Propaganda elettorale - in sede di

consultazioni elettorali

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

legge n.212 del
04/04/1956

Tempi stabiliti

dalla normativa elettorale
vigente (30 gg prima della
data delle consultazioni)

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
.it

Nomina dei Presidenti in surroga - qualora la
Corte d'Appello non abbia provveduto per la
ristrettezza dei tempi - in sede di consultazioni

elettorali

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

D.P.R. 30/03/1957 N.361

Tempi stabiliti

dalla normativa elettorale
vigente (entro le ore 15,00
del giorno antecedente le
consultazioni)

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

Nomina degli Scrutatori di seggio elettorale - in

sede di consultazioni elettorali

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

Legge 8 marzo 1989, n.
95

Tempi stabiliti

dalla normativa elettorale
vigente (tra il 25° e 20°
giorno antecedente le
consultazioni)

SETIZIo
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

Trasmissione risultati elettorali

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

Tempo reale

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

Rilascio attestazione per esercitare il diritto di
voto presso casa di cura, struttura ospedaliera o al

proprio domicilio

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

D.P.R. 30 marzo 1957,

n. 361; L. 23 aprile 1976,
n. 136; Legge 27/01/2006
n.22 e s.m.

A vista, previa acquisizione
della documentazione
medica da parte del
richiedente




Procedimento Normativa
. . Lo i Termine conclusione
SERVIZIO Responsabile procedimento/attivita . _d' . R
riferimento procedimento/attivita
ServiZio

Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

Apposizione timbro AVD per esercitare

il diritto di voto con accompagnatore nella cabina

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

Legge 05/02/2003 n. 17

A vista, previa acquisizione
della documentazione
medica da parte del
richiedente

DEI\}‘;LIU
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

Ammissione al voto per i non iscritti
nelle liste elettorali (solo elezioni)

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

D.P.R.20/03/1967 N.223

A vista, previa acquisizione
della documentazione
necessaria

QCI\}‘;LIU
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

Rilevazione statistica elettorale

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

D.P.R. 20/03/1967 n.223
e succ. modif. e integr.

Tempi stabiliti
dalla normativa elettorale
vigente (febb. agost.)

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

Aggiornamento albo degli Scrutatori

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

L. 30 aprile 1999, n. 120;
L. 8 marzo 1989, n. 95;
T.U. 30 marzo 1957, n.
361; T.U. 16 maggio
1960, n. 570;L. 21
dicembre 2005, n. 270

Tempi stabiliti

dalla normativa vigente
(presentazione istanze
ott/nov -inclusione nell'Albo
15 gennaio)

SETVIZIO
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

Rilascio copie delle liste elettorali

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

T.U. 20 marzo 1967, n.
223;

D.Lgs. 196/2003; Circ.
del Min. Int. n. 162 del
29.09.2006

30 g9

SETvizT
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

Aggiornamento albo dei Giudici popolari

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

legge 10 aprile 1951, n.
287 es.m.

Aggiornamento biennale
(anno dispari) presentazione
domande dal 1 aprile al 31
luglio)

DEI\;‘I‘LIU
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

Lista di leva militare

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

D.P.R. 15/03/2010
n. 90 Lib. VII Tit. 111

Tempi stabiliti
dalla normativa vigente (10
aprile)

Del\il‘iLIU
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

Aggiornamento della toponomastica
- Database anagrafico -

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

LEGGE N. 1228

del 24/12/1954
Legge n. 1188 del 23
giugno 1927

Tempo reale al ricevimento
della comunicazione
dell'Uff. Toponomastica

QCI\;‘; TO
Demografico ed Elettorale
Responsabile

Pubblicazione nel sito istituzionale degli Avvisi
alla cittadinanza e aggiornamento della carta dei
servizi dell'Ufficio elettorale e Leva militare

Responsabile dell’Ufficio

Manuela Ghigi tel. 0689630203 Tempo reale
tel. 0689630203 sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
SETVIZT Iscrizione Liste elettorali Tempi stabiliti

Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203
sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

dalla normativa elettorale
vigente (Revisioni ordinarie:
genn.-febb. - giu.-lug.)

DCI\;‘I‘ TO
Demografico ed Elettorale
Responsabile

Voto assistto in cabina

Responsabile dell’Ufficio

Manuela Ghigi tel. 0689630203 A vista
tel. 0689630203 sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
SCTVIZIO Voto Domiciliare
Demografico ed Elettorale
Responsabile Responsabile dell’Ufficio
Manuela Ghigi tel. 0689630203 A vista

tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it
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Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

per informazioni inerenti i procedimenti elettorali

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203

sara.angelucci@comune.cerveteri.rm.it

Procedimento Normativa
. . Lo i Termine conclusione
SERVIZIO Responsabile procedimento/attivita . _d' '. u ' L
riferimento procedimento/attivita
. Front Office
Servizio

orario apertura
lun-mart-merc-ven dalle
09,00 alle 12,00
mart e giov anche
15,30/17,30
anche tramite richieste email
- pec

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI E DELLE ATTIVITA'

SERVIZIO DEMOGRAFICO ED ELETTORALE
(Anagrafe - Ufficio stranieri, Ufficio carte identita, Ufficio cancellazioni anagrafiche per irreperibilita)

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO DIRIGENTE 1” AREA AFFARI ISTITUZIONALI

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

Iscrizione stranueri

Responsabile dell’Ufficio Stranieri
manuela Ghigi - tel. 0689630 218
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it

Legge 24 dicembre 1954
n. 1228 - D.P.R. 30
Maggio 1989 n. 223 -
Decreto-legge 9 febbraio
2012 n. 5 - Legge 4 aprile
2012 n. 35 - Legge n.
241/1990 - T.U. D.LGS
25 luglio 1998 n. 286 -

45 GIORNI

OCTVIZTO
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

Rilascio Attestazione di Iscrizione anagrafica

Responsabile dell’Ufficio Stranieri
Manuela Ghigi
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it

D.LGS N. 30/2007

3 GIORNI

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

Rilascio Carte d'ldentita

0689630 218
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it

Responsabile dell’Ufficio Manuela Ghigi tel.

Testo Unico Leggi di P.S.
approvato con R.D. n.
773/1931 come
modificato dall’art. 10
del D.L. 70/2011 articolo
3 e s.m.i., Decreto del
Ministero dell’Interno del
23 dicembre 2015,
Decreto del Ministero
dell’Economia e delle
Finanza 25 maggio 2016,
DPCM 437/1999, DLGS
82/2005,

a vista

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI E DELLE ATTIVITA'

SERVIZIO DEMOGRAFICO ED ELETTORALE
(Ufficio Anagrafe)

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO DIRIGENTE 1" AREA AFFARI ISTITUZIONALI

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

Iscrizioni anagrafiche

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630218  Manuela Ghigi
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it

SErvizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

it
SETVIZIO

cancellazioni anagrafiche

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630218  Manuela Ghigi
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it

Legge 1228/1954;
DPR 223/1989; Legge
47/2014 art.5 Legge
241/1990

tempi stabiliti dalle
normative vigenti

Legge 1228/1954;
DPR 223/1989; Legge
47/2014 art.5 Legge
241/1990

tempi stabiliti dalle
normative vigenti

Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

it

Autentiche di firma atti vari

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630218 Manuela Ghigi
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it

DPR 445/2000

Tempo Reale
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Procedimento Normativa
SERVIZIO Responsabile procedimento/attivita i _d' Te”“'f‘e conclus!opg
riferimento procedimento/attivita
Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile Responsabile dell’Ufficio
Manuela Ghigi Autentiche di fotocopie tel. 0689630218  Manuela Ghigi DPR 445/2000 Tempo Reale
tel. 0689630203 manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it
Servizio
Demo%zf;;gnesi;::norale Responsabile dell’Ufficio
Manuela Ghigi Dichiarazioni sostitutive di Atto notorieta tel. 06896392.18 Manuela Ghlg.l . DPR 445/2000 Tempo Reale
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it
tel. 0689630203 iuseppina.pagliarello. @comune.cerveteri.rm.it
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm gluseppina.pag ’ ’ T
.it
DEI\IIILIU
Demografico ed Elettorale
Responsabile Responsabile dell’Ufficio tel.
Manuela Ghigi Autenticazioni firma atti alienazione beni mobili (0689630218 Manuela Ghigi Legge 4nang§to 2006 Tempo Reale
tel. 0689630203 manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it '
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
SeT IO
Demografico ed Elettorale
Responsabile Responsabile dell’Ufficio Legge 470/1990 . L
L . . . . tempi stabiliti dalle
Manuela Ghigi Iscrizione Aire tel. 0689630218 Manuela Ghigi DPR 223/1989; Legge normative vigenti
tel. 0689630203 manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it 241/1990 g

manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

Ser\I/'IZIO
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

Guramento Guardie Giurate

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630203 Manuela Ghigi
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it

ex art.250 R.D.635/1940

Tempo Reale

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile

Responsabile dell’Ufficio

tempi stabiliti dalle

Manuela Ghigi Richiesta iscrizione registro convivenze di fatto [tel. 0689630218 Manuela Ghigi Legge 76/2016 normative vigenti
tel. 0689630203 manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
.t
Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile Responsabile dell’Ufficio
Manuela Ghigi Dichiarazioni sititutive di certificazioni tel. 0689630218 Manuela Ghigi DPR 445/2000 Tempo Reale

tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
.t

Richiesta elenchi anagrafici

Responsabile dell’Ufficio
tel. 0689630218 Manuela Ghigi
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it

D.P.R. 223/1989 ; D.
Lgs.196/2003,;
D.Igs.235/2010

tempi stabiliti dalle
normative vigenti

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile

Responsabile dell’Ufficio

Legge n. 1228/1954;
Regolamento anagrafico

Manuela Ghigi Rilascio certificati anagrafici tel. 0689630218 Manuela Ghigi Tempo Reale
tel. 0689630203 manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it .D'P'R.' n. 223/1989 ¢
L . circolari; DPR 183/2011
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it
Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile Responsabile dell’Ufficio
Manuela Ghigi Autentica firme riscossioni pensioni tel. 0689630218 Manuela Ghigi DPR 445/2000 Tempo Reale
tel. 0689630203 manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
Ser\llt|2|0
Demografico ed Elettorale
Responsabile Responsabile dell’Ufficio
Manuela Ghigi Servizio a domicilio tel. 0689630218 Manuela Ghigi DPR 445/2000 Tempo Reale

tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm.it
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SERVIZIO

Procedimento

Responsabile procedimento/attivita

Normativa
di
riferimento

Termine conclusione
procedimento/attivita

N

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI E DELLE ATTIVITA'
SERVIZIO DEMOGRAFICO ED ELETTORALE

(Ufficio Stato Civile)
TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO DIRIGENTE 1~ AREA AFFARI ISTITUZIONALI

Normativa Termine conclusione
SERVIZIO Procedimento Responsabile procedimento/attivita di . S
e . procedimento/attivita
riferimento
Servizio
Demografico ed Elettorale Legge 30.03.2001
Responsabile Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela n.130 LR.n4

Manuela Ghigi
tel. 0689630203

Autorizzazione cremazione

tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

del 28.04.2006
Regolamento

Entro 3/4 gg viene
rilasciata l'autorizzazione

manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm Comunale
.it
Servizio
Demografico ed Elettorale Legge 30.03.2001
Responsabile Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela n.130 LR.n4

Manuela Ghigi
tel. 0689630203

Autorizzazione alla dispersione delle ceneri

tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

del 28.04.2006
Regolamento

Entro 3/4 gg viene
rilasciata l'autorizzazione

manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm Comunale
it
Servizio
Demografico ed Elettorale Legge 30.03.2001
Responsabile Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela n.130 LR.n4

Manuela Ghigi
tel. 0689630203

Autorizzazione all'affidamento delle ceneri

tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

del 28.04.2006
Regolamento

Entro 3/4 gg viene
rilasciata l'autorizzazione

manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm Comunale
it
Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela DPR n. 396 del

Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
.it

Cambiamento o aggiunta di nime o cognome

tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

03/11/2000, articoli da
84 a94.

| tempi sono dati dalla
Prefettura

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile

Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela

Il matrimonio potra

L . . . L . DPR n. 396 del essere celebrato entro
Manuela Ghigi Celebrazione di matrimonio civile fuori sede|tel. 0689630208 03/11/2000 180 oo dall’oft
tel. 0689630203 daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it . g8 _a N ?VO.
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm giorno di pubblicazione
it
Servizio
Demografico ed Elettorale Il matrimonio potra
Responsabile Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela DPR n. 396 del essere celebrato entro
Manuela Ghigi lebrazione di matrimonio civil ;
anuela Ghigi Celebrazione di matrimonio civile  Jtel. 0689630208 03/11/2000 180 gg. dall’ottavo

tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

giorno di pubblicazione
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SERVIZIO

Procedimento

Responsabile procedimento/attivita

Normativa
di
riferimento

Termine conclusione
procedimento/attivita

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

Cittadinanza italiana

Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela
tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

Legge 05.02.1992 n.
91 (G.U. n. 38 del
15.02.1992)

DPR n. 396 del
03/11/2000

Per il cittadino straniero
che ha fatto domanda di
cittadinanza italiana alla
trascrizione del decreto
rilasciato dalla Prefettura
competente entro 180 gg.
dal ritiro.

Per il cittadino straniero
che ha fatto domanda di
cittadinanza italiana per
discendenza e per il
cittadino straniero che ha
fatto domanda di
cittadinanza italiana per
la maggiore eta la stessa
sara concessa
all’acquisizione della
documentazione
necessaria e alla relativa
trascrizione nei registri
di cittadinanza
dell’attestazione da parte
del Sindaco.

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi

DAT - Dichiarazione Anticipata
Trattamenti

Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela
tel. 0689630208

Legge n.219/2017, ed
& in vigore dal 31

Archiviazione della DAT

tel. 0689630203 daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it gennaio 2018
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it
Servizio
Demografico ed Elettorale Formazione dell’atto di
Responsabile Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela DPR 1. 396 del morte o trascrizione
Manuela Ghigi Denuncia di morte tel. 0689630208 03/11/2000 dell’atto di morte
tel. 0689630203 daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it
Comunicazioni
dell’avvenuta formazione
Servizio al centro nascita e al
Demografico ed Elettorale Comune di nascita;
Responsabi!e. o _ Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela DPR n. 396 del comunicazione di
Manuela Ghigi Denuncia di nascita tel. 0689630208 03/11/2000 avvenuta trascrizione al

tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

Comune di formazione
dell’atto di nascita o
all’Ambasciata che ha
inviato I’atto di nascita.

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

Estratto Plurilingue

Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela
tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

Convenzione di Parigi
del 27.09.1956
Convenzione di
Vienna del 09.1976,
ex legge 21.12.1978
n.870

Rilascio dell’estratto

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm

it

Prericonoscimento di nascita

Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela
tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

Art. 250 e segg. C.C.
DPR n. 396 del
03/11/2000

Formazione dell’atto di
prericonsocimento
sottoscritto da entrambi i
futuri genitori e rilascio
della relativa copia

conforme.
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Procedimento Normativa
SERVIZIO Responsabile procedimento/attivita . _d' Te”“'f‘e conclus!opg
riferimento procedimento/attivita
. Dopo la pubblicazione
Servizio all’albo pretorio rilascio
Demografico ed Elettorale dell’avvenuta
Responsabile Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela D. Lgsn. 51 del

Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

Pubblicazione di matrimonio

tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

19.02.1998 - DPR n.
396 del 03.11.2000

pubblicazione (se
religioso) o rilascio del
nulla osta (art. 109 c.c.)
se celebrato in altro
Comune.

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

Rettifica di dati di stato civile

Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela
tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

DPR n. 396 del
03/11/2000

Correzione dell’errore
sul registro e
comunicazione alla
Procura/Prefettura
competente per il
secondo registro

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
it

Riconoscimento di figli naturali
maggiorenni

Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela
tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

Art. 254 del Codice
Civile, Legge 151 del
19.05.1975 e
successive modifiche
DPR n. 396 del
03.11.2000

Annotazione sui registri
di nascita

Servizio
Demografico ed Elettorale

Art. 254 del Codice
Civile, Legge 151 del

Responsabile _ _ o o _|Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela 10.05.1975e Annotazione sul registro
Manuela Ghigi Riconoscimento di figli naturali minorenni |tel. 0689630208 successive modifiche di nascita
tel. 0689630203 daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it DPR n. 396 del

manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm 03.11.2000
it
Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela DPR n. 396 del Rilascio della

Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
.it

Rilascio certificati

tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

03.11.2000 - DPR n.
445 del 28.12.2000

certificazione richiesta in
tempo reale.

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
.it

Separazioni e divorzi in Comune Art. 6

Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela
tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

Art. 6 della Legge
162/2014

A conferma del
Tribunale competente

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
.it

Separazioni e divorzi in Comune Art. 12

Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela
tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

Art. 12 della Legge
162/2014

A conferma del secondo
atto.

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
.it

Trascrizione di sentenze straniere

Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela
tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

Art. 64 e successivi
della L.218/1995-
DPR n. 396 del
03.11.2000

Trascrizione della
sentenza

Servizio
Demografico ed Elettorale
Responsabile
Manuela Ghigi
tel. 0689630203
manuela.ghigi@comune.cerveteri.rm
.it

Unioni Civili

Responsabile dell’Ufficio Zibellini Daniela
tel. 0689630208

daniela.zibellini@comune.cerveteri.rm.it

Legge n. 76 del 20
maggio 2016, in
vigore dal 05 giugno
2016

Formazione unione civile

Aggiornamento Novembre 2021
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