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SERVIZIO DI POLIZIA LOCALE

s §
-3-
/5" ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI E DELLE ATTIVITA’

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO : SEGRETARIO GENERALE

Servizio | Procedimenti Responsabile procedimento Normativa di riferimento Termine
Attivita conclusione
procedimento
Polizia Accertamenti sabrina.potenza@comune.cerveteri.rm.it D.Lgs. 285/ 1992 (Codice della Notifica in 90 gg. —
Locale infrazioni al Strada); D.P.R. 495/1992 360 gg. per notifica
Cds (Regolamento di Esecuzione) all’estero
Polizia Ordinanze per stefano.lucarini@comune.cerveteri.rm.it D.Lgs. 18/8/2000 n° 267 D.Lgs. 48 ore prima
Locale segnaletica 30/4/1992 n° 285; dell’inizio della
stradale prescrizione/divieto
Polizia Rilevazione roberto.tortolini@comune.cerveteri.rm.it | D. Lgs. 295 /1992 Rilascio copie entro
Locale sinistri stradali 30 /120 gg. (se con
feriti)
Polizia Contenzioso sabrina.potenza@comune.cerveteri.rm.it D.Lgs. 285 /1992 (Codice della 60 gg. dalla
Locale Cds Strada); L. 689/81 ricezione del ricorso
al Prefetto ; termine
variabile in caso di
controdeduzioni
all’Ufficio Affari
Legali
Polizia Apertura stefano.lucarini@comune.cerveteri.rm.it D.Lgs. 295/1992 (Codice della Strada); | 30 gg.
Locale regolarizzazione DPR 495/1992 (Regolamento di
passo carrabile Esecuzione del C.d.S.); Regolamento
Comunale Passi Carrabili (Del.
Commissariale n. 3 del 21/3/2012)
Polizia Richiesta stefano.lucarini@comune.cerveteri.rm.it D.Lgs. 295/1992 (Codice della Strada); DPR | 30 gg.
Locale Occupazione 495/1992 (Regolamento di Esecuzione del
Suolo Pubblico C.d.S.), Regolamento Comunale Edilizio
per privati (Del. Commissariale n. 73 del 13/3/08 e
cittadini ed s.m.i.); Regolamento Comunale Strutture
esercizi Temporanee (Del. C.C. 51/2002 e s.m.i.),
commerciali Regolam. Comunale Dissuasori Sosta (Del.
Comm. N. 57/2008), Regolamento Polizia
Locale (Del Comm. 56/2008), Regolam.
Comunale TOSAP (Del. C.C. 103/1994)
Polizia Richiesta parere stefano.lucarini@comune.cerveteri.rm.it D.Lgs. 295/1992 (Codice della Strada); DPR | 30 gg.
Locale per installazione 495/1992 (Regolamento di Esecuzione del

insegne

C.d.S.), Regolamento Comunale Edilizio
(Del. Commissariale n. 73 del 13/3/08 e
s.m.i.)
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Polizia Attivita di stefano.lucarini@comune.cerveteri.rm.it D.Lgs. 295/1992 (Codice della Strada); DPR | 30 gg.
Locale controllo su 495/1992 (Regolamento di Esecuzione del
veicoli tramite C.d.S.), D.Lgs. 152/2006 , D.Lgs. 209/2003
banca dati SIVES
; attivita di
gestione veicoli
abbandonati
invio statistiche
incidenti stradali
ISTAT
Polizia Ordinanze per stefano.lucarini@comune.cerveteri.rm.it D.Lgs. 295/1992 (Codice della Strada); DPR | 48 ore prima
Locale Occupazione 495/1992 (Regolamento di Esecuzione del dell’inizio della
Suolo Pubblico C.d.S) prescrizione/divieto
lavori stradali
Polizia Rilascio di alessio.impronta@comune.cerveteri.rm.it D.L.gs 30/04/92 n° 285; D.P.R. 16/12/95n° | 30 gg.
Locale permessi di sosta 495; Ordinanza 65/2012
in Z.T.L. e Centro
Storico
Polizia Rilascio di alessio.impronta@comune.cerveteri.rm.it D.Igs. 295/1992, DPR 495/1992, DPR 3049g.
Locale contrassegni di 151/2012
circolazione e
sosta relativi a
persone
diversamente abili
Polizia Riserva di alessio.impronta@comune.cerveteri.rm.it D.lIgs. 295/1992, DPR 495/1992 , Ord. 30 gg.
Locale posteggi a servizio 16/1998
di persone
diversamente abili
Polizia Pagamento alessio.impronta@comune.cerveteri.rm.it D.lIgs. 295/1992, DPR 495/1992, In Comando, negli
Locale sanzioni da C.d.S. Regolamento Polizia Locale, altri orari di ricevimento
e extra C.d.S. Regolamenti ed Ordinanze Comunali etc. del pubblico (dal lun al
ven 9.30/12.30 — mart
e giov anche
15.30/17.30 —sab
9.00/12.00)
Polizia Rilascio copie alessio.impronta@comune.cerveteri.rm.it L. 241/1990 Immediato / 30 gg.
Locale
Polizia Ricevimento alessio.impronta@comune.cerveteri.rm.it In Comando, negli
Locale pubblico orari di ricevimento
del pubblico (dal lun al
ven 9.30/12.30 — mart
e giov anche
15.30/17.30 — sab
9.00/12.00)
Polizia Richiesta sgravio sabrina.potenza@comune.cerveteri.rm.it D.lgs. 295/1992, DPR 495/1992 ; d.Igs. 26 30 gg.
Locale cartelle esattoriali febbraio 1999 n. 46 ; 1. n. 241/1990
Polizia Registrazione alessio.impronta@comune.cerveteri.rm.it L. 191/78 ; D.Lgs 286/1998 Registrazione
Locale cessioni di immediata ; invio
fabbricato copie in Questura
entro 30 gg.
Polizia Ordinanze alessio.impronta@comune.cerveteri.rm.it D.lgs. 295/1992, DPR 495/1992 , TUEL 48 ore prima
Locale viabilita per sagre dell’inizio della

e manifestazioni

prescrizione/divieto
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Polizia
Locale

Emissione ruoli in
seguito mancato
pagamento
sanzioni Codice
della Strada ed
amministrative

sabrina.potenza@comune.cerveteri.it

Legge 244/2007 , Legge 248/2005, D.Lgs.
1992 n. 285,

Polizia
Locale

Accertamenti su
imprese artigiane
come definite
dalla legge 8
agosto 1985, n.
443.

mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it

L.R. 10/7/2007 n. 10 ; L. 443 /1985

30-90gg.

Polizia
Locale

Accertamenti su
attivita di
coltivatori diretti
ex D.Lgs.
228/2001

mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it

D.Lgs. 18/5/2001 n. 228 ; Reg. CEE
510/2006

30 gg.

Polizia
Locale

Controllo
apertura,
subingresso ed
ampliamento
esercizio di
vicinato

mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it

D.Lgs. 59/2010; D.Lgs. 114/1998

3049g.

Polizia
Locale

Controllo
apertura,
subingresso,
ampliamento,
modifica settore
merceologico
media struttura di
vendita

mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it

D.Lgs. 59/2010; D.Lgs. 114/1998

30 -90gg.

Polizia
Locale

Controllo apertura
grande struttura di
vendita

mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it

D.Lgs. 59/2010; D. Lgs. 114/1998

90 gg.

Polizia
Locale

Verifica attivita di
vendita con
apparecchi
automatici

mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it

D.Lgs. 59/2010; D. Lgs. 114/1998

304gg.

Polizia
Locale

Verifica attivita
di vendita per
corrispondenza o
altri sistemi di
comunicazione

mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it

D.Lgs. 59/2010; D. Lgs. 114/1998

3049g.

Polizia
Locale

Verifica attivita di
vendita al
domicilio del
consumatore

mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it

D.Lgs. 59/2010; D. Lgs. 114/1998

30gg.

Polizia
Locale

Controllo
comunicazioni
vendite sottocosto,
liquidazioni, saldi

mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it

D.Lgs. 59/2010; D.Lgs. 114/1998

immediato

Polizia
Locale

Controllo sui
mercati
settimanali.

mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it

D.L. 31/3/1998 n. 114 — L.R. 18/11/1999 n.
33 — D. Lgs. 18/5/2001 n. 228 — D.Lgs.

6/11/2007 n. 193

immediato
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Polizia Rilascio pareri ed mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it D.L. 114/1998 — L.R. 33/99 3049g.
Locale autorizzazioni per
miglioria 0
ampliamento
posteggio al
mercato
Polizia Compiti di polizia | mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it DPR 285 /1990 30 gg.
Locale mortuaria;
Polizia Awvio attivita di mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it DPR 481 /2001 30 gg.
Locale noleggio veicoli
con/senza
conducente e
rimessa veicoli
Polizia Sopralluoghi  per | roberto.tortolini@comune.cerveteri.rm.it TULPS 3049g.
Locale accensione fuochi
d’artificio in
occasione di feste,
manifestazioni
etc.
Polizia Controllo di roberto.tortolini@comune.cerveteri.rm.it legge 4/4/2012 n.35; D.Lgs. n. 30/2007 ; 45 gg.
Locale variazione, legge 241/1990; DPR 445/2000
iscrizione,
cancellazione
anagrafica
Polizia Vigilanza e fabiana.cellerani@comune.cerveteri.rm.it RD 1398/1930 (codice penale e successive 30/90 gg.
Locale controllo in modifiche) DPR 447/1988 (codice di
materia edilizia procedura penale e successive modifiche)
DPR 380 /2001, D.L. 152/2006 (in materia
ambientale) ; D.Lgs. 285/1992 (Codice della
Strada)
Polizia Verifica e fabiana.cellerani@comune.cerveteri.rm.it RD 1398/1930 (codice penale e successive 30/90 gg.
Locale controlla in ordine modifiche) DPR 447/1988 (codice di
all’esecuzione di procedura penale e successive modifiche)
ordinanza emesse DPR 380 /2001, D.Lgs. 285/1992 (Codice
dai Settori della Strada)
Urbanistico e
Lavori Pubblici in
tema di sequestri
immobiliari e
pubblica
incolumita
Polizia Verifica ascensori | mariarita.lamanna@comune.cerveteri.rm.it DPR 162 /1999 304gg.
Locale e montacarichi
Polizia Controllo e stefano.scappini@comune.cerveteri.rm.it D.L. 152/2006, T.U.L.P.S., Leggi regionali e | Accertamento
Locale repressione di regolamenti locali nelle varie materie immediato
comportamenti

illegali in materia
di polizia rurale,
ittica, faunistica,
venatoria, silvo-
pastorale e in
materia di incendi
boschivi.
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Polizia
Locale

Prevenzione del
randagismo e
tutela degli
animali da
affezione

stefano.scappini@comune.cerveteri.rm.it

Regolamento comunale (delibera di G.C:
10/2013) ; DPR 31 /3/ 1979 ; DPR 320
/1954 ; L. 281 /1991 ; L.R. 34 /1997

Accertamento
immediato




